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Dział I. Postanowienia ogólne 

1. Postępowanie niniejsze prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo 
zamówień publicznych) – zwaną dalej w skrócie „ustawą PZP” - oraz przepisów wykonawczych 
do tej ustawy, a także z uwzględnieniem przepisów przejściowych art. 15 – 18 ustawy  
z dnia 22.06.2016 r. o zmianie ustawy – Prawo zamówień publicznych oraz niektórych innych 
ustaw (w stanie uwzględniającym jej zmiany, w szczególności zmianę dokonaną ustawą z dnia 
20.07.2018 r. zmieniającą ustawę - Prawo zamówień publicznych oraz ustawę o zmianie ustawy - 
Prawo zamówień publicznych oraz niektórych innych ustaw). 

2. Ilekroć w dalszych częściach niniejszego dokumentu (jak tez jego załącznikach) mowa jest o: 

1) „Zamawiającym” – należy przez to rozumieć Zachodniopomorski Uniwersytet 
Technologiczny w Szczecinie, organizatora niniejszego postępowania i zamawiającego w 
rozumieniu tego pojęcia wskazanym w ustawie PZP; 

2)  „SIWZ” – należy przez to rozumieć niniejszy dokument. Ilekroć niniejszy dokument 
ulegnie zmianom dokonanym w trybie i na warunkach art. 38 ustawy PZP, przywoływane  
w niniejszym dokumencie (lub jego załącznikach) odwołania do SIWZ (lub „załącznika 
SIWZ”) uwzględniają SIWZ (załącznik SIWZ) o treści ustalonej dokonanymi zmianami; 

3) „Wykonawcy” - należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę 
organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie 
zamówienia publicznego w ramach niniejszego postępowania, złożyła w tym 
postępowaniu ofertę, przy czym na etapie po złożeniu ofert w niniejszym postępowaniu 
Wykonawcą jest wyłącznie osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna 
nieposiadająca osobowości prawnej, która złożyła w tym postępowaniu ofertę; 

4) „Wykonawcach wspólnie ubiegających się o zamówienie” lub „Ofercie wspólnej” - 
należy przez to rozumieć odpowiednio Wykonawców/ ofertę Wykonawców, którzy, 
działając na podstawie art. 23 ustawy PZP, wspólnie ubiegają się o udzielenie 
zamówienia stanowiącego przedmiot niniejszego postępowania, w szczególności jako 
Wykonawcy działający w formie konsorcjum ustanowionego w celu założenia oferty w 
niniejszym postępowaniu; 

5) Złożeniu oferty lub innego wymaganego przez SIWZ oświadczenia „w formie pisemnej”  
czy „z zachowaniem formy pisemnej” – należy przez to rozumieć obowiązek złożenia 
oferty, czy innego dokumentu w sposób określony w art. 78 § 1 aktualnej ustawy z dnia 
23.04.1964 r. kodeks cywilny – zwanym dalej „kodeksem cywilnym” - tj. w sposób 
polegający na złożeniu własnoręcznego podpisu minimum na ostatniej stronie 
dokumentu zawierającego oświadczenie (w tym ofertę). Podpis powinien być złożony 
przez osobę umocowaną (upoważnioną) do reprezentowania tego w imieniu, którego 
składana jest oferta, czy inny dokument. Podpis powinien być złożony w sposób 
umożliwiający identyfikację osoby (zaleca się podpis z czytelnie napisanym imieniem i 
nazwiskiem podpisującego). Jeżeli podpis składany jest nieczytelnie, np. jako tzw. 
„parafa”, zaleca się, aby dodatkowo zawierał czytelne oznaczenie składającego, np. 
poprzez odciśnięcie pieczęci z imieniem i nazwiskiem podpisującego). Obowiązku 
zachowania formy pisemnej nie spełnia oferta/oświadczenie złożone w kopii lub ze 
skopiowanym podpisem czy tzw. faksymile (podpis odbity sposobem mechanicznym na 
dokumencie). Jeżeli składana Zamawiającemu na podstawie SIWZ oferta/oświadczenie 
wymaga zachowania formy szczególnej w stosunku do podanej w art. 78 § 1 kodeksu 
cywilnego, użyte w SIWZ zwroty „w formie pisemnej”, czy też „z zachowaniem formy 
pisemnej”, należy rozumieć z uwzględnieniem formy szczególnej określonej przepisami 
kodeksu cywilnego; 
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6) „Umowie o zamówienie” lub „Umowie” – należy przez to rozumieć umowę  
o wykonanie niniejszego zamówienia, o której mowa w art. 140 i n. ustawy PZP, 
podlegająca zawarciu odrębnie dla każdego z poszczególnych Zadań, w oparciu  
o postanowienia działu XIV i XV SIWZ, w tym w szczególności wskazany tam Wzór 
Umowy; 

7)  „Wzorze Umowy” – należy przez to rozumieć wzór umowy, o którym mowa w dziale XV 
SIWZ (wskazany tam załącznik nr 7 i 8 SIWZ); 

8) „Zadaniu” lub „Zadaniach” – należy przez to rozumieć odpowiednio część/części 
przedmiotu niniejszego zamówienia, wyodrębnione stosownie do postanowień działu  
IV ust. 2  SIWZ i nazywane tam odpowiednio: Zadaniem nr 1 i Zadaniem nr 2 (zob. 
również postanowienia działu X ust. 1 SIWZ).; 

9) „Rodzaju druku” – należy przez to rozumieć stanowiące przedmiot umowy kalendarze i 
teczki na dokumenty (wraz z opakowaniem i innymi przynależnościami) wskazany w 
ramach danej pozycji w tabeli (kolumna B i C) załącznika nr 1 i 2 SIWZ  z uwzględnieniem 
wszystkich jego ilości podanych w kolumnie D tejże tabeli; 

3. Postępowanie niniejsze prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego (art. 39 i n. 
ustawy PZP) na rygorach ustawy PZP określonych dla zamówień o wartości przy której – 
stosownie do właściwych przepisów wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 
ustawy PZP – nie istnieje obowiązek przekazywania ogłoszeń Urzędowi Publikacji Unii 
Europejskiej. 

4. Postępowanie niniejsze prowadzone jest z prawem do wnoszenia środków ochrony prawnej 
przysługującej na zasadach określonych w dziale VI (art. 179 i n.) ustawy PZP (kolejno: odwołanie 
i skarga do sądu), z tym, że zgodnie z art. 180 ust. 2 ustawy PZP przepisy dotyczące odwołania  
(a w konsekwencji ewentualnej skargi do sądu) stosuje się wyłącznie w odniesieniu  
do następujących czynności Zamawiającego1: 

1) Wykluczenia odwołującego się Wykonawcy z postępowania o udzielenie niniejszego 
zamówienia; 

2) Odrzucenia oferty odwołującego się Wykonawcy; 

3) Opisu przedmiotu zamówienia; 

4) Wyboru najkorzystniejszej oferty.  

5. W zakresie, w jakim Wykonawcy nie przysługuje prawo odwołania stosownie do postanowień  
ust. 4 niniejszego działu Wykonawca może skorzystać z prawa zgłaszania Zamawiającemu 
informacji o podjętych przez Zamawiającego czynnościach niezgodnie z ustawą PZP  
lub informacji o zaniechaniu podjęcia przez Zamawiającego czynności, do których podjęcia był 
on zobowiązany na podstawie wskazanej ustawy PZP.  

6. Tryb (sposób), w tym termin wnoszenia przez Wykonawców, informacji, o których mowa  
w ust. 5 niniejszego działu, a także zasady ich rozpatrywania przez Zamawiającego, określa 
art.181 ustawy PZP. 

7. Niniejsze postępowanie nie jest prowadzone w celu zawarcia umowy ramowej. W niniejszym 
postępowaniu nie ma zastosowania sytuacja wskazana w art. 10a ust. 2 ustawy PZP, a tym 
samym Zamawiający nie stawia ani wymogu złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych 

                                                           

1 We wskazanym wyliczeniu (pkt 1- 4) Zamawiający świadomie pomija czynności wymienione w art. 180 ust. 2 pkt 1 ustawy PZP, ponieważ 
niniejsze postępowanie jest (jak wskazuje się w dziale I ust. 3 SIWZ) prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego (a nie trybie 
negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki czy zapytania o cenę). Określone przez Zamawiającego warunki udziału w niniejszym 
postępowaniu podaje dział VI  SIWZ.   
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do oferty, ani też nie dopuszcza możliwości złożenia ofert w postaci takich katalogów 
elektronicznych do oferty. 

8. W zakresie, w jakim SIWZ nie stanowi inaczej, postępowanie niniejsze prowadzone jest w języku 
polskim. 

9. W kwestiach nie uregulowanych postanowieniami SIWZ, w postępowaniu niniejszym 
zastosowanie bezpośrednie ma ustawa PZP. Żadne z postanowień SIWZ nie będzie 
interpretowane w sposób naruszający ustawę PZP, obowiązujące na jej podstawie przepisy 
wykonawcze czy inne wskazane w SIWZ przepisy obowiązującego prawa (w tym kodeks cywilny  
i wskazane w ust. 1 niniejszego działu przepisy przejściowe). 

  

Dział II. Dane osobowe 

1. Postępowanie niniejsze łączy się z przetwarzaniem danych osobowych w rozumieniu przepisów 
rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.  
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) – zwanym dalej  
w skrócie „RODO”.  

2. Dane osobowe, o których mowa w ust. 1 powyżej (zwane dalej „danymi osobowymi”) mogą  
dotyczyć tak samego Wykonawcy będącego osobą fizyczną (w tym również Wykonawcy,  
który prowadzi jednoosobową działalność gospodarczą), jak i innych niż Wykonawca osób 
fizycznych - jeżeli ich dane znajdą się w składanych Zamawiającemu w ramach niniejszego 
postępowania (lub w związku z tym postępowaniem) dokumentach, w szczególności w: 

1) Ofercie (np. dane osób podpisujących ofertę, dane osób do kontaktowania  
z Zamawiającym); 

2) oświadczeniach lub innych dokumentach składanych w wykonaniu postanowień działu 
VII SIWZ; 

3) ewentualnych innych oświadczeniach lub innych dokumentach składanych wraz z ofertą 
(w szczególności pełnomocnictwie/pełnomocnictwach, o których mowa (w dziale X 
SIWZ); 

4) oświadczeniach lub innych dokumentach składanych w związku z przygotowaniem, 
zawarciem lub wykonaniem Umowy o zamówienie.    

3. Przy przetwarzaniu danych osobowych, o których mowa w ust. 1 i 2 powyżej zastosowanie  
ma RODO, ustawa z dnia 10.05.2018 r. o ochronie danych osobowych oraz ustawa PZP. 

4. Informacje o Zamawiającym jako administratorze przetwarzającym dane osobowe znajdujące  
się ofercie czy innych ewentualnych dokumentach składanych Zachodniopomorskiemu 
Uniwersytetowi Technologicznemu w Szczecinie w związku z niniejszym postępowaniem  
(w tym również w związku z przygotowaniem, zawarciem lub wykonaniem Umowy  
o zamówienie), jak też podstawy prawne i zakres tego przetwarzania, czy też inne informacje 
wymagane od Zamawiającego na podstawie art. 13  (i ewentualnie art. 14) RODO podaje 
załącznik nr 3 do SIWZ (Klauzula informacyjna RODO). 

Dział III. Sposób porozumiewania Zamawiającego z Wykonawcami,  
przekazywanie oświadczeń i dokumentów w związku z postępowaniem 

1. Osobą po stronie Zamawiającego uprawnioną do kontaktu w sprawach niniejszego 
postępowania jest Anna Strzeżek, adres poczty e-mail: dzp@zut.edu.pl 

mailto:dzp@zut.edu.pl
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2. Z zastrzeżeniem postanowień ust. 7 niniejszego działu, oświadczenia, wnioski (w tym wnioski  
o wyjaśnienie SIWZ), zawiadomienia czy innego rodzaju  informacje przekazywane w związku  
z niniejszym postępowaniem ze strony Zamawiającego lub Wykonawcy – dalej zwane łącznie 
jako „Informacje” – będą przekazywane (przesyłane, komunikowane) przy użyciu poczty 
elektronicznej e-mail (należy każdorazowo powołać się na numer sprawy ZP). Ze strony 
Zamawiającego adres poczty elektronicznej (e-mail) podaje ust. 1 niniejszego działu. W 
odniesieniu do Wykonawcy przyjmuje się, iż dane w zakresie jego poczty elektronicznej e-mail 
stanowić będą w pierwszej kolejności dane (adres poczty e-mail) podane w jego ofercie, innych 
dokumentach składanych Zamawiającemu przez Wykonawcę w związku z niniejszym 
postępowaniem lub adres poczty e-mail, z którego Wykonawca wysłał Zamawiającemu wniosek 
o wyjaśnienie SIWZ składany w wykonaniu art. 38 ustawy PZP. Jeżeli po terminie otwarcia ofert 
w niniejszym postępowaniu nadal  brak będzie tego typu danych adresowych, możliwe będzie 
również wykorzystanie adresu poczty e-mail Wykonawcy uzyskanego od niego telefonicznie lub 
ustalonego z jego strony internetowej. 

3. W zakresie, w jakim przepisy ustawy PZP wymagają przekazania przez Zamawiającego Informacji 
poprzez ich zamieszczenie na stronie internetowej Zamawiającego, Informacja taka będzie  
do pobrania ze strony internetowej Zamawiającego http:// www.zut.edu.pl (ścieżka dostępu  
na wskazanej stronie: Biznes →(dalej) Ogłoszenia o zamówieniach powyżej 30 000 euro  → 
Dostawy → treść ze wskazaniem nazwy niniejszego postępowania)2. 

4. Postanowienia ust 2 i 3 niniejszego działu nie naruszają prawa do przekazywania Informacji  
czy innej korespondencji pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą za pośrednictwem operatora 
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r. – Prawo pocztowe, osobiście  
lub za pośrednictwem posłańca, przy czym jeżeli dla doręczenia Zamawiającemu 
Informacji/innej korespondencji wyznaczony jest przez Zamawiającego termin, doręczenie  
za pośrednictwem operatora pocztowego, osobiście czy za pośrednictwem posłańca musi 
nastąpić przed tym terminem, chyba że w konkretnym przypadku przy wyznaczeniu terminu 
doręczenia Zamawiający postanowi inaczej. 

5. Adresem dla doręczeń Zamawiającemu dokumentów (w tym pism) dokonywanych  
za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r. – Prawo 
pocztowe jest: Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny w Szczecinie, 70-310 Szczecin, 
al. Piastów 17 .W przypadku, gdy złożenie dokumentu ma miejsce osobiście lub za 
pośrednictwem posłańca stosownie do postanowień ust. 4 niniejszego działu miejscem tego 
doręczenia jest znajdująca się pod wyżej wskazanym adresem Kancelaria Główna 
Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie (pokój nr 127 B). Na 
potrzeby niniejszego postępowania wskazana Kancelaria Główna jest czynna w godzinach 8.00 – 
15.00, z wyjątkiem dni wolnych od pracy u Zamawiającego. Dni wolne od pracy u 
Zamawiającego, to soboty, dni ustawowo wolne od pracy, a także dzień/dni, co do których 
Zamawiający w toku postępowania poinformuje, że dany dzień/dni stanowią dni wolne od pracy 
u Zamawiającego. Wskazane poinformowanie nastąpi w szczególności poprzez jego 
zamieszczenie na stronie internetowej wskazanej w ust. 3 powyżej, przy czym na etapie po 
terminie składania ofert, za wystarczające uznane będzie również poinformowanie za pomocą 
poczty e-mail, skierowane do Wykonawców, którzy złożyli w postępowaniu oferty.   

6. Zalecane jest aby we wszelkiej korespondencji kierowanej do Zamawiającego dotyczącej 
niniejszego postępowania Wykonawca zamieścił podany w nagłówku niniejszego dokumentu 
znak (numer referencyjny) niniejszego postępowania oraz/lub nazwę zamówienia stanowiącego 

                                                           

2 Istnieje również alternatywne dojście przez stronę www.zamowienia.zut.edu.pl  (ścieżka dostępu na wskazanej stronie: Ogłoszenia  
o zamówieniach powyżej 30 000 euro  → Dostawy → treść ze wskazaniem nazwy niniejszego postępowania). 

 

http://www.zut.edu.pl/
http://www.zamowienia.zut.edu.pl/
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jego przedmiot. 

7. Postanowienia ust. 2 niniejszego działu (wskazana tam komunikacja elektroniczna za pomocą 
poczty e-mail) nie mają zastosowania do składanych Zamawiającemu w niniejszym 
postępowaniu ofert, pełnomocnictw, oświadczeń i dokumentów wymaganych na podstawie 
działów VII i X i XIII SIWZ. Sposób, w tym forma w jakiej podlegają złożeniu Zamawiającemu 
wskazane oświadczenia i dokumenty określa odpowiednio dla każdego z nich: ustawa PZP, 
postanowienia działów VII, X i XIII SIWZ (w tym wskazane tam przepisy prawa). 

Dział IV. Przedmiot zamówienia  

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa kalendarzy na 2021 r. oraz teczek na dokumenty  na 
potrzeby Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie. 

2.  Zamawiający dokonuje wyodrębnienia zamówienia, o którym mowa w ust. 1 powyżej na dwie 
samodzielne części (każda część nazywana jest w dalszej części SIWZ „Zadaniem”), dopuszczając 
tym samym składanie ofert częściowych na każdą z tych części. Szczegółowe wyszczególnienie 
przedmiotu zamówienia w ramach danego Zadania, w tym opis minimalnych, oczekiwanych 
przez Zamawiającego, właściwości i innych cech jakościowych poszczególnych Rodzajów druków 
składających się na przedmiot niniejszego zamówienia, a także ilości, w jakich powinny być 
zaoferowane – zawierają załączniki  nr 1, 1b-1j (dla zadania nr 1) oraz nr 2 i 2A SIWZ (dla zadania 
nr 2). 

1) Załącznik nr 1 SIWZ - dla Zadania nr 1 – Kalendarze: CPV 30199792-8 (wartość  
zamówienia w zakresie zadania nr 1 wynosi 34.305,44 złotych netto). 

2) Załącznik nr 2 SIWZ  - dla Zadania nr 2 – Teczki na dokumenty: CPV 22852100-8 okładki 
na akta (zamówienia w zakresie zadania nr 2 wynosi 7.150,00 złotych netto). 

          Całkowita zatem wartość zamówienia  objętego niniejszym postępowaniem wynosi  41.455,44 
          złotych netto.  

3. W zakres dostawy (dla zadania nr 1 i 2), o której mowa w ust. 1 niniejszego działu wchodzi 
wykonanie po stronie Wykonawcy następujących istotnych świadczeń: 

a. wytworzenie każdego Rodzaju druku z uwzględnieniem wymogów i projektów opraw 
Zamawiającego określonych w załączniku nr 1, 1b-j, 2 i  2a do SIWZ, po uzyskaniu  
akceptacji Zamawiającego  w zakresie i na warunkach ustalonych w par. 3 wzoru 
umowy; 

b. przeniesienie na Zamawiającego ich własności oraz dostarczenie Zamawiającemu 
druków zgodnie z ust. 4 poniżej. 

4. Miejscem dostarczenia Zamawiającemu kalendarzy są wskazane przez Zamawiającego obiekty 
znajdujące się na terenie miasta Szczecina (adresy jednostek ZUT oraz rodzaj i ilość kalendarzy 
podlegających dostarczeniu określa załącznik nr 1a SIWZ). Do obowiązków Wykonawcy należy 
dostarczenie kalendarzy do wnętrz pomieszczeń, wskazanych przez Zamawiającego. 

Miejscem dostarczenia Zamawiającemu teczek na dokumenty jest: budynek 
Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie Biuro Promocji ul. 
Jagiellońska 20-21 Szczecin (pokój nr 19).  

5. Szczegółowy zakres świadczeń składających się na dostawę stanowiącą przedmiot niniejszego 
zamówienia i warunki ich wykonania zawiera również wzór umowy o zamówienie dla zadania nr 
1 (załącznik nr 7 SIWZ) oraz wzór umowy o zamówienie dla zadania nr 2 (załącznik nr 8 SIWZ), o 
którym mowa w dziale XV SIWZ. 
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Dział V. Termin wykonania zamówienia  

1. Wykonanie  zamówienia określonego w Dziale IV nastąpi w terminie 25 dni od daty zawarcia 
umowy. 

2. Podany w ust. 1 niniejszego działu termin dostarczenia przedmiotu zamówienia jest  terminem 
maksymalnym.  Termin  dostarczenia stanowi kryterium oceny ofert i może ulec skróceniu, na 
warunkach i w sposób określony w dziale XIII SIWZ. 

 

Dział VI. Warunki udziału w postępowaniu  

1. O udzielenie niniejszego zamówienia (zadania od nr 1 do 4) mogą ubiegać się Wykonawcy, 
którzy nie podlegają wykluczeniu z przyczyn wskazanych w art 24 ust 1 pkt 12 – 23 ustawy PZP.   

2. W niniejszym postępowaniu badanie braku podstaw do wykluczenia będzie dokonane  
z zastosowaniem procedury przewidzianej w art. 24aa. ustawy PZP. 

3. W zakresie nieuregulowanym postanowieniami powyższymi niniejszego działu, wykazanie braku 
podstaw do wykluczenia z przyczyn, o których mowa w ust. 1 powyżej (jak też wykonywane  
po stronie Zamawiającego czynności badania i oceny w tych sprawach) nastąpi zgodnie  
z właściwymi dla nich przepisami ustawy PZP (w tym jej art. 24 ust. 7 – 12)  
oraz z uwzględnieniem postanowień działu VII SIWZ (w tym na podstawie wskazanych  
tam przepisów i dokumentów). 

4. Zamawiający w niniejszym postępowaniu nie określa (nie ustanawia) żadnego z warunków 
spośród wskazanych w art. 22 ust. 1b ustawy PZP.  

Dział VII. Wykaz oświadczeń i dokumentów  
potwierdzających brak podstaw do wykluczenia 

1. Wraz z ofertą każdy Wykonawca składa aktualne na dzień składania ofert w niniejszym 
postępowaniu oświadczenie, o którym mowa w art. 25a ust. 1 pkt 1) ustawy PZP.  
Przy czym Zamawiający, w wykonaniu postanowień art. 25a ust. 1 ustawy PZP (zdanie pierwsze) 
wymagających określenia zakresu tego oświadczenia, informuje, iż zważywszy na informację 
podaną w dziale VI ust. 4 SIWZ (w tym podaną tam okoliczność, iż w niniejszym postępowaniu 
nie zostały określone warunki udziału w postępowaniu) wymaga przedłożenia powyższego 
oświadczenia w zakresie dotyczącym niepodlegania przez Wykonawcę wykluczeniu z udziału  
w niniejszym postępowaniu ze wszystkich przyczyn wskazanych w art. 24 ust. 1 pkt 12 – 23 
ustawy PZP. Oświadczenie powinno zawierać dane identyfikujące Wykonawcę, który składa 
oświadczenie. Nadto zaleca się również, aby w dokumencie zawierającym wskazane 
oświadczenie podać informację, czy składający je Wykonawca jest małym lub średnim 
przedsiębiorstwem. Oświadczenie, o którym mowa w niniejszym ustępie należy złożyć  
w języku polskim w formie pisemnej (z podpisem osoby/osób uprawnionych  
do reprezentowania Wykonawcy). Wskazane oświadczenie zaleca się złożyć na dokumencie  
z wzorem treści podanym w załączniku nr 4 do SIWZ, z zastrzeżeniem ust. 2 niniejszego działu. 

2. Wykonawca, którego dotyczą okoliczności wskazane w art. 24 ust. 8 i 10 ustawy PZP, korzystając 
przy składaniu oświadczenia, o którym mowa w ust. 1 niniejszego działu z załącznika nr 4  
SIWZ, winien jego treść dotyczącą braku podstaw wykluczenia Wykonawcy odpowiednio 
dostosować (uzupełnić, zmodyfikować) mając na względzie, że:  

1) Wykonawca podlegający wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16–20 
ustawy PZP – może, stosownie do art. 24 ust. 8 ustawy PZP, przedstawić Zamawiającemu 
dowody na to, że podjęte przez niego środki są wystarczające do wykazania jego 
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rzetelności, w szczególności udowodnić naprawienie szkody wyrządzonej przestępstwem  
lub przestępstwem skarbowym, zadośćuczynienie pieniężne za doznaną krzywdę  
lub naprawienie szkody, wyczerpujące wyjaśnienie stanu faktycznego oraz współpracę  
z organami ścigania oraz podjęcie konkretnych środków technicznych, organizacyjnych  
i kadrowych, które są odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestępstwom  
lub przestępstwom skarbowym lub nieprawidłowemu postępowaniu Wykonawcy.  
W takim bowiem przypadku, stosownie do art. 24 ust. 9 ustawy PZP, Wykonawca  
nie będzie podlegał wykluczeniu, jeżeli Zamawiający, uwzględniając wagę i szczególne 
okoliczności czynu wykonawcy, uzna za wystarczające przedstawione przez Wykonawcę 
dowody (środki naprawcze), o których mowa powyżej w niniejszym punkcie. Jednakże, 
zgodnie z art. 24 ust. 8 zdanie drugie ustawy PZP, wskazana w niniejszym punkcie 
możliwość przedstawienia dowodów (środków naprawczych) nie będzie miała 
zastosowania, jeżeli wobec Wykonawcy, będącego podmiotem zbiorowym, orzeczono 
prawomocnym wyrokiem sądu zakaz ubiegania się o udzielenie zamówienia oraz nie 
upłynął określony w tym wyroku okres obowiązywania tego zakazu; 

2) Przed wykluczeniem Wykonawcy w przypadkach, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 19 
ustawy PZP - Zamawiający, w wykonaniu postanowień art. 24 ust. 10 ustawy PZP, 
zapewnia temu Wykonawcy możliwość udowodnienia, że jego udział w przygotowaniu 
postępowania o udzielenie zamówienia nie zakłóci konkurencji. 

3. W przypadku Wykonawców, o których mowa w art. 23 ustawy PZP, oświadczenie  
w przedmiocie podstaw wykluczenia z przyczyn podanych w art. 24 ust. 1 ustawy PZP 
przygotowuje stosownie do postanowień powyższych niniejszego działu i składa wraz z Ofertą 
wspólną każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o niniejsze zamówienie. W takiej 
sytuacji, ilekroć w postanowieniach powyższych niniejszego działu mowa jest o „Wykonawcy” 
należy przez to rozumieć każdego z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.  

4. Po otwarciu ofert, w terminie wskazanym art. 24 ust. 11 ustawy PZP (tj. w terminie 3 dni  
od zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiającego informacji z otwarcia ofert  
w niniejszym postępowaniu, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy PZP) Wykonawca składa 
oświadczenie o przynależności albo braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej. 
Oświadczenie w przedmiocie przynależności do grupy kapitałowej, o którym mowa powyżej 
zaleca się złożyć Zamawiającemu na formularzu stanowiącym załącznik nr 5 SIWZ.  
W przypadku przynależności do tej samej grupy kapitałowej Wykonawca może złożyć  
wraz z oświadczeniem dokument bądź informacje potwierdzające, że powiązania z innym 
Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu. Wskazane dokumenty są 
składane na okoliczność braku podstaw do wykluczenia wskazanych w art. 24 ust. 1 pkt 23 
ustawy PZP i są dokumentami, o których mowa w § 5 pkt 10 rozporządzenia Ministra Rozwoju  
z 26.07.2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający  
od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz.U z  2016 poz. 1126 z póz. zm.).  
W myśl art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP, Wykonawcy, którzy złożą odrębne oferty w niniejszym 
postępowaniu (w tym również oferty na odrębne, inne Zadanie) a przynależą do tej samej grupy 
kapitałowej, podlegają wykluczeniu, jeżeli wskazanymi powyżej dokumentami  
lub informacjami, przedkładanymi Zamawiającemu, w związku z oświadczeniem  
o przynależności do tej samej grupy kapitałowej, nie wykażą (nie udowodnią) 
Zamawiającemu, że istniejące pomiędzy nimi powiązania nie prowadzą do zakłócenia 
konkurencji w postępowaniu.  Oświadczenie w przedmiocie przynależności do grupy 
kapitałowej (jak też ewentualnie składane dokumenty bądź informacje na okoliczność 
potwierdzenia, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji  
w postępowaniu) podlegają złożeniu na adres (miejsce) doręczeń wskazane w dziale III ust. 5 
SIWZ.    
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5. Postanowienia ust. 4 powyżej nie będą miały zastosowania w sytuacji, gdy w niniejszym 
postępowaniu zostanie złożona tylko jedna oferta (oferta jednego, tego samego Wykonawcy).  

6. Dokumenty, o których mowa w ust. 1, 3 i 4 niniejszego działu, które stanowić będą: 

1) Oświadczenie dotyczące Wykonawcy – wymagać będą złożenia Zamawiającemu wyłącznie 
w oryginale (wyłącznie w zachowaniem formy pisemnej); 

2) Dokumenty inne niż oświadczenie dotyczące Wykonawcy – wymagać będą złożenia 
Zamawiającemu w oryginale lub kopii poświadczonej przez Wykonawcę za zgodność  
z oryginałem. Wskazane poświadczenie następuje poprzez złożenia na dokumencie 
oświadczenia (o zgodności dokumentu z oryginałem) z zachowaniem formy pisemnej.    

7. W przypadku Wykonawców Oferty wspólnej, o których mowa w art. 23 ustawy PZP 
poświadczenia kopii dokumentu za zgodność z oryginałem, o którym mowa w ust. 6 pkt 2) 
niniejszego działu dokonuje ten Wykonawca wspólnie ubiegający się o zamówienie, którego 
poświadczana kopia dokumentu dotyczy.  

8. Dokumenty o których mowa w ust. 4 - 7 niniejszego działu (w tym ewentualne oświadczenie  
o zgodności z oryginałem) mogą być Zamawiającemu przedłożone w j. polskim lub obcym,  
przy czym w j. obcym jedynie pod warunkiem, że wraz dokumentem w j. obcym, przedłożone 
zostanie również tłumaczenie dokumentu na j. polski. 

9. W kwestiach oświadczeń i dokumentów, o których mowa w niniejszym dziale, nieuregulowanych 
postanowieniami powyższymi, zastosowanie ma ustawa PZP (w tym jej art. 24aa ust. 2 oraz art. 
26 ust. 3) oraz rozporządzenie Ministra Rozwoju z dnia 26.07.2016 r. w sprawie rodzajów 
dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu  
o udzielenie zamówienia (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126), przy czym w niniejszym postępowaniu 
Zamawiający nie dopuszcza składania oświadczeń i dokumentów wymaganych na podstawie 
niniejszego działu w postaci elektronicznej, jak też – korzystając  z uprawnienia art. 26 ust. 2 
ustawy PZP – Zamawiający nie będzie żądał od Wykonawcy oferty najwyżej ocenionej  
(a w przypadku, gdy taką ofertą będzie Oferta Wspólna – również od Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o zamówienie, o których mowa w art. 23 ustawy PZP) żadnych dodatkowych, 
poza wskazanymi w ust 1 – 8 niniejszego działu,  oświadczeń i dokumentów na potwierdzenie 
niepodlegania wykluczeniu z art. 24 ust. 1 ustawy PZP. 

Dział VIII. Wadium 

W postępowaniu niniejszym wniesienie wadium nie jest wymagane. 

 

Dział IX. Opis sposobu obliczenia ceny za wykonanie zamówienia 

1. Cenę należy skalkulować odrębnie dla każdego oferowanego przez Wykonawcę Zadania3 

uwzględniając przy tym postanowienia ustępów poniższych niniejszego działu. 

2. W celu obliczenia Ceny za Zadanie skalkulować należy najpierw cenę dla każdego Rodzaju  druku 
w  Zadaniu. Sposób skalkulowania ceny za dany Rodzaj druku w Zadaniu określa ust. 3 - 8 
niniejszego działu. Rozumienie określenia  „Rodzaj druku” podaje postanowienie działu I ust. 2 
pkt 9 . 

                                                           

3 Rozumienie pojęcia „Zadanie”, ilość Zadań, a także Rodzaje druków składających się na dane Zadanie podaje dział I ust. 2 pkt 8 i IV ust. 2  
SIWZ  oraz załączniki nr 1-2 SIWZ (odpowiednio dla danego Zadania). Tym samym, jeżeli (przykładowo) Wykonawca składać będzie ofertę 
na dwa  Zadania, wymagana jest kalkulacja (i przedstawienie w ofercie) odrębnie cen, o których mowa w dziale IX SIWZ za każde z dwóch 
oferowanych Zadań.   
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3. Ceną za dany Rodzaj  druku w Zadaniu jest cena brutto skalkulowana jako kwota 
uwzględniająca całkowity wydatek ponoszony przez Zamawiającego względem Wykonawcy z 
tytułu dostawy Zamawiającemu wszystkich wymaganych ilości danego Rodzaju druku w tym 
Zadaniu, z zastrzeżeniem dodatkowych postanowień ust. 4 – 8 niniejszego działu. 

4. Cena za dany Rodzaj druku w Zadaniu musi uwzględniać koszt wszystkich świadczeń, których 
wykonanie, zgodnie z wymogami SIWZ (w tym jej działu IV, V, XV, Wzorem Umowy) w 
odniesieniu do tego Zadania oraz ofertą Wykonawcy na to Zadanie, leży po stronie Wykonawcy i 
składa się na wykonanie przez niego zamówienia w zakresie dotyczącym danego (objętego 
kalkulacją ceny) Rodzaju druku, w tym: 

1) Koszty przygotowania, wytworzenia, sprzedaży; 

2) Koszty transportu do Miejsca Dostarczenia Druków, ewentualne koszty stosownego 
ubezpieczenia przewozowego, a także koszty opakowania, oznakowania, załadunku,  
i wniesienia; 

3) Koszty uczynienia zadość obowiązkom wynikającym z postanowień ust. 5 - 7 poniżej  
(w zakresie w jakim dotyczą Wykonawcy lub odnoszą się Ceny za ten Rodzaj druku). 

5. W Cenie za dany Rodzaj druku w Zadaniu uwzględnić należy wszelkie należności publiczno-
prawne Wykonawcy, w tym ewentualne cło (wraz z kosztami dokonania zgłoszenia), podatek od 
towarów i usług (podatek VAT) oraz podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie obowiązujących w 
Polsce przepisów prawa, w tym przepisów ustawy z dnia 11 marca 2004 o podatku od towarów i 
usług - dalej zwaną „ustawą o podatku VAT” - czynności wchodzące w zakres dostawy podlegają 
obciążeniu tymi podatkami w odniesieniu do Wykonawcy. Nie kalkuluje się podatku VAT w Cenie 
za dany Rodzaj druku w Zadaniu w odniesieniu do tych wchodzących w jego zakres towarów, 
usług lub innych świadczeń, których dostawa lub świadczenie będzie, zgodnie z ustawą o 
podatku VAT, prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego (a tym samym 
obowiązek skalkulowania tego podatku w Cenie za dany Rodzaj druku w Zadaniu). 

6. Z zastrzeżeniem ust. 7 poniżej, stosownie do postanowień ust. 5 niniejszego działu, za zawarte  
w Cenie za dany Rodzaj druku w Zadaniu traktowane będą również: 

1) Należne podatki i składki w ramach obowiązkowych ubezpieczeń, w tym ubezpieczeń 
społecznych i zdrowotnych, jakie, zgodnie z obowiązującymi przepisami, obciążają  
lub będą obciążać Wykonawcę (jako płatnika) względem osób innych niż Wykonawca, 
uczestniczących w wykonaniu zamówienia po stronie Wykonawcy w Zadaniu, w zakres 
którego wchodzi ten (dany) Rodzaj druku; 

2) Należne podatki, składki na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne, jeżeli, stosownie  
do obowiązujących przepisów prawa, będą płatne przez Zamawiającego (jako płatnika)  
na rzecz Wykonawcy w przypadku i w zakresie w jakim składającym ofertę na dane 
Zadanie jest Wykonawca będący osobą fizyczną, nieprowadzącą działalności gospodarczej. 

7. Wszelkie udzielone Zamawiającemu ewentualne rabaty czy innego rodzaju upusty na oferowany 
Rodzaj druku w Zadaniu wymagają zawarcia w Cenie za ten Rodzaj druku  w tym Zadaniu. 

8. Ceną za Zadanie  jest suma skalkulowanych stosownie do wymagań ust. 2 - 7 niniejszego działu 
Cen za wszystkie Rodzaje druku w tym Zadaniu. 

9. Cena za Zadanie stanowi cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1) ustawy  
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług4 i służyć będzie porównaniu 
ofert w celu wyboru oferty najkorzystniejszej w tym Zadaniu, stosownie do postanowień działu 
XIII SIWZ.  

                                                           

4 Cena w rozumieniu art. 2 pkt 1 ustawy PZP.  
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10. Postanowienie powyższe niniejszego ustępu mają zastosowanie do każdego z Zadań.  

Dział X. Informacje (opis) sposobu przygotowania i złożenia oferty 

1. Zamawiający  dopuszcza możliwość złożenia oferty częściowej w rozumieniu art. 2 pkt 6 
ustawy PZP. Częściami zamówienia są dwa Zadania, opisane jako: „Zadanie nr 1” i „Zadanie  
nr 2”. Nie dopuszcza się złożenia oferty na część Zadania (np. złożenia oferty na niektóre tylko 
Rodzaje druków w ramach danego Zadania). Zamawiający nie wprowadza ograniczeń co do ilości 
Zadań, na które można złożyć ofertę, przy czym na dane Zadanie można złożyć tylko jedną 
ofertę. 

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej w rozumieniu art. 2 pkt 7 
ustawy PZP. 

3. Obowiązkową treść oferty stanowią oświadczenia i informacje Wykonawcy wymagane  
do podania na podstawie ust. 6 i 12 niniejszego działu, oraz wypełniony załącznik nr 1 i 2 SIWZ- 
Formularz ofertowo -cenowy (w zależności na które zadanie/zadania Wykonawca składa 
ofertę). Brak oświadczeń/informacji w innym zakresie traktowany będzie jako oświadczenie 
Wykonawcy stanowiące jego zobowiązanie do wykonania zamówienia na warunkach minimum 
dla nich wskazanych w SIWZ, w tym we Wzorze Umowy. 

4. Postanowienia ust. 3 powyżej nie naruszają obowiązku podania przez Wykonawcę, dodatkowych 
informacji o rodzaju i zakresie wskazanym w ust. 15-18 niniejszego działu (jeżeli obowiązek 
podania takich informacji będzie dotyczył danego Wykonawcy, stosownie do tych postanowień 
SIWZ). 

5. Wszelkie oświadczenia Wykonawcy zawarte w ofercie muszą, pod rygorem odrzucenia oferty, 
być zgodne z ustawą PZP oraz odpowiadać SIWZ w zakresie wyznaczonych przez Zamawiającego 
minimalnych warunków wykonania zamówienia, w szczególności postanowieniom działu IV 
SIWZ, działu V oraz działu XV SIWZ (w tym Wzoru Umowy). Postanowienie nie narusza art. 87 
oraz art. 89 ust. 3 – 5 ustawy PZP. 

6. Oferta powinna zawierać dane identyfikujące Wykonawcę składającego ofertę (a w przypadku 
Wykonawców oferty wspólnej – wszystkich Wykonawców wspólne ubiegających się o udzielenie 
zamówienia), chyba że wskazane dane identyfikujące Wykonawcę/Wykonawców składających 
ofertę zostaną podane w przedkładanym wraz z ofertą oświadczeniu, o którym mowa w dziale 
VII ust. 1 – 3 SIWZ. Zob. również dział II SIWZ i przywołany tam załącznik nr 3 SIWZ (Klauzula 
informacyjna RODO). 

7. Zaleca się, aby oferta zawierała również: 

1) Oświadczenie Wykonawcy zawierające wskazanie numeru Zadania/Zadań, na które 
Wykonawca składa ofertę;  

2) Okres związania ofertą5 (przy czym okres związania ofertą w ramach oferowanego 
Zadania/Zadań nie może być krótszy niż wymagany na podstawie działu XII ust. 1 SIWZ); 

3) Oświadczenie intencyjne Wykonawcy, co do wykonania oferowanego zamówienia 
(Zadania/Zadań, na które składana jest oferta) zgodnie z wymaganiami i na warunkach 
określonych dla Zadania/Zadań w SIWZ;6 

                                                           

5 Ewentualny brak w ofercie wprost wyrażonej informacji o terminie związania ofertą uprawniać będzie Zamawiającego do przyjęcia  
(na podstawie działu X ust. 3 SIWZ), iż okres związania złożoną ofertą odpowiada wymogom minimum w tym zakresie podanym  
w dziale XII ust. 1 SIWZ   

6 Brak w treści oferty wskazanych oświadczeń intencyjnych nie ma wpływu na obowiązek Wykonawcy wykonania zamówienia zgodnie  
z wymaganiami i na warunkach określonych w SIWZ, w tym tej jej części, jaką stanowi dział XV i wskazany tam Wzór Umowy. Obowiązek 
ten wynika z samego faktu złożenia oferty Zamawiającemu. 
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4) Adres poczty e-mail, numer telefonu Wykonawcy do kontaktowania się osób 
Zamawiającego z Wykonawcą (lub osobą przez Wykonawcę wyznaczoną) w sprawach 
dotyczących niniejszego zamówienia. 

8. W przypadku, gdy składana oferta (lub inne dokumenty składane wraz z ofertą) zawierać będą 
dane osobowe osób fizycznych innych niż Wykonawca (np. imię i nazwisko osoby/osób 
reprezentujących Wykonawcę), zalecane jest również, aby oferta ta zawierała również 
zapewnienie o przekazaniu tym osobom klauzuli informacyjnej RODO, o której mowa  
w dziale II ust. 3 SIWZ (znajdującej się w załączniku nr 3 SIWZ). 

9. W przypadku, gdy na etapie po złożeniu oferty i w związku z niniejszym postępowaniem  
(w tym również na etapie ewentualnego przygotowania, zawierania czy wykonywania Umowy  
o zamówienie) składane będą Zamawiającemu dokumenty czy innego rodzaju informacje, które 
zawierać będą dane osobowe innych osób fizycznych niż Wykonawca, zalecane jest również, aby 
składana oferta zawierała zapewnienie Wykonawcy o podjęciu się każdorazowego 
przekazywania tym osobom klauzuli informacyjnej RODO, o której mowa w dziale II ust. 3 SIWZ 
(znajdującej się w załączniku nr 3 SIWZ). 

10. Postanowienia ust. 8 i 9 powyżej nie naruszają obowiązków wynikających z RODO (w tym jego 
art. 13 i 14), ciążących na Wykonawcy w odniesieniu do osób fizycznych, których dane osobowe 
będą Zamawiającemu przekazane w związku z niniejszym postępowaniem, czy też przekazywane 
w związku z przygotowaniem, zawarciem lub wykonywaniem Umowy o zamówienie.   

11. Ofertę w zakresie wskazanym w ust. 6 - 10 niniejszego działu zaleca się przygotować i złożyć 
Zamawiającemu na Formularzu ofertowym – część ogólna, którym jest w niniejszym 
postępowaniu załącznik nr 6 SIWZ. 

12. Oferta musi również zawierać (w odniesieniu do każdego oferowanego Zadania/Zadań): 

1) Skalkulowane stosownie do działu IX SIWZ: 

a) Ceny za dany Rodzaj druku w Zadaniu w odniesieniu do każdego Rodzaju druku z 
tego Zadania (zob. postanowienia działu IX ust. 2 – 8 SIWZ), podaną w walucie 
polskiej (PLN), z dokładnością  do 1 grosza (jednej setnej złotego) 

b) Cenę za Zadanie jako kwotę obliczoną stosownie do postanowień działu IX ust. 9 
SIWZ, podaną w walucie polskiej (PLN), z dokładnością  do 1 grosza; 

13. Jeżeli Wykonawca ubiega się o przyznanie ofercie na Zadanie/Zadania punktów w ramach 
kryteriów oceny ofert w niniejszym postępowaniu innych niż „Cena”, podaje wraz z ofertą (pod 
rygorem nieprzyznania punktów w ramach danego kryterium  pozacenowego), informacje 
wymagane na podstawie działu XIII SIWZ warunkujące przyznanie punktów w ramach kryteriów 
pozacenowych, tj. odpowiednio: 

1) W ramach kryterium pn. „Skrócony termin dostawy” – deklarację (zobowiązanie) 
Wykonawcy wymagane dla uzyskania punktów w ramach wskazanego kryterium oceny 
ofert stosownie do postanowień w tym zakresie podanych w dziale XIII ust. 15-17  SIWZ; 

2) W ramach kryterium pn. „Wysokość kary umownej”  – deklarację (zobowiązanie) 
Wykonawcy wymagane dla uzyskania punktów w ramach wskazanego kryterium oceny 
ofert stosownie do postanowień w tym zakresie podanych w dziale XIII ust. 18-21 SIWZ . 

 

14. Z zastrzeżeniem ust. 15 poniżej, ofertę w zakresie wskazanym w ust. 12-13 niniejszego działu 
zaleca się przygotować i złożyć Zamawiającemu odpowiednio na: załączniku nr 1 SIWZ  
(w przypadku składania oferty na Zadanie nr 1); załączniku nr 2 SIWZ (w przypadku składania 
oferty na Zadanie nr 2); -  wypełniając odpowiednio znajdujące się tam pole w kolumnie E tabeli 
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oraz pola pod tabelą. Miejsca w tabeli do wypełnienia przez Wykonawcę na załącznikach nr: 1 
oraz 2 SIWZ oznaczono zwrotem „część wypełniana przez Wykonawcę” lub ”wypełnia 
Wykonawca”. Przedłożony w ramach złożonej oferty Zamawiającemu (odpowiednio w 
zależności od oferowanego Zadania/Zadań) załącznik nr  1 oraz 2 SIWZ stanowić będzie część 
oferty Wykonawcy nazywaną dalej „Formularzem ofertowo-cenowym (część szczegółowa)” - 
odpowiednio dla oferowanego Zadania i traktowany jako część składowa oferty Wykonawcy. 

15. W sytuacji, jeżeli wybór oferty Wykonawcy w Zadaniu będzie prowadzić do powstania  
u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami ustawy o podatku VAT,  
Wykonawca (ten, którego sytuacja taka dotyczy) powinien odpowiednio zmodyfikować 
postanowienia właściwego dla tego zadania załącznika, spośród załączników 1 czy 2 SIWZ (lub 
uzupełnić go dodatkowym dokumentem  składanym wraz z ofertą tak, aby podane w ofercie 
dane w zakresie Ceny na to Zadanie zawierały, stosownie do postanowień art. 91 ust. 3a (zdanie 
drugie) ustawy PZP, nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie 
prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami 
ustawy o podatku VAT, a także wskazać wartość tych towarów lub usług bez kwoty podatku 
VAT.7 

16. Jeżeli z okoliczności konkretnego przypadku nie będzie wynikać inaczej, brak załączenia do oferty 
informacji, o których mowa w ust. 15 niniejszego działu w odniesieniu do oferowanego 
Zadania/Zadań, traktowany będzie jako informacja Wykonawcy, że wybór jego oferty  
na to Zadanie/Zadania nie będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku 
podatkowego zgodnie z przepisami ustawy o podatku VAT. 

17. Wykonawca może powierzyć wykonanie części niniejszego zamówienia podwykonawcom. 
Zamawiający nie czyni zastrzeżeń, o których mowa w art. 36a ust. 2 ustawy PZP.  
Jeżeli Wykonawca, składając ofertę, zamierza powierzyć część niniejszego zamówienia 
podwykonawcy lub podwykonawcom, to powinien wskazać Zamawiającemu, która część 
niniejszego zamówienia ma być powierzona podwykonawcy/podwykonawcom oraz wskazać 
firmę tego podwykonawcy/podwykonawców.8 

18. Jeżeli Wykonawca podaje informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i wyraża wolę, aby wskazane 
informacje nie podlegały ujawnieniu osobom trzecim, powinien, stosownie do postanowień  
art. 8 ust. 3 ustawy PZP, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzec, że nie mogą być one 
udostępniane oraz wykazać, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 
Niezależnie od powyższego Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa  
w art. 86 ust. 4 ustawy PZP.   

19. Ofertę złożyć należy wyłącznie, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej w rozumieniu  
działu I ust. 2 pkt 5) SIWZ (tym samym Zamawiający nie wyraża zgody na złożenie oferty  
w postaci elektronicznej). Ofertę podpisuje osoba/osoby uprawnione do reprezentacji 
Wykonawcy.  

20. Do oferty należy również załączyć: 

1) Wypełnione i podpisane przez Wykonawcę oświadczenie, o którym mowa  
w dziale VII ust. 1 - 3 SIWZ, stosownie do wymagań tam wskazanych, w tym  
z uwzględnieniem, że w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających  
się o zamówienie, o których mowa w art. 23 ustawy PZP, wskazane oświadczenie 

                                                           

7 Zob. również korespondujące z działem X ust. 16 SIWZ postanowienie działu IX ust. 5 SIWZ. 

8 Zamawiający podkreśla jednak, iż obowiązek przedstawienia mu firmy podwykonawcy/podwykonawców i części zamówienia, która 
miałaby być przez podwykonawcę/podwykonawców wykonywana ma miejsce tylko wtedy, gdy Wykonawca, składając ofertę, zamierza 
(ma zamiar) powierzyć część niniejszego zamówienia do zrealizowania podwykonawcy/podwykonawcom.     
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podpisuje i składa wraz z ofertą każdy z Wykonawców Oferty wspólnej; 

2) Pełnomocnictwo (upoważnienie udzielone przez Wykonawcę) dla osoby/osób 
składających (podpisujących) ofertę Wykonawcy czy oświadczenie wymagane  
na podstawie działu VII ust. 1 – 3 SIWZ – tylko w przypadku, gdy złożenie (podpisanie) 
oferty/oświadczenia przez osobę/osoby niebędące Wykonawcą lub których 
upoważnienie do reprezentacji Wykonawcy nie wynika z rejestrów publicznych  
(w przypadku przedsiębiorców mających siedzibę lub miejsce zamieszkania  
na terenie Rzeczpospolitej Polskiej będzie to zaświadczenie o wpisie Wykonawcy  
do Centralnej Ewidencji  i Informacji o Działalności Gospodarczej albo odpis z właściwego 
Krajowego Rejestru Sądowego – Rejestr Przedsiębiorców); 

3) Odrębne pełnomocnictwo wskazujące osobę/osoby reprezentujące Wykonawców  
w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia albo pełnomocnictwo  
do reprezentowania w niniejszym postępowaniu wraz z uprawnieniem do zawarcia 
umowy o wykonanie niniejszego zamówienia publicznego (Umowy o zamówienie)  
- tylko w przypadku, gdy oferta składana jest przez Wykonawców wspólnie ubiegających 
się o zamówienie, tj. składających Ofertę wspólną w rozumieniu art. 23 ustawy PZP  
[i działu I ust. 2 pkt 4) SIWZ]. 

21. Oferta i dokumenty składane wraz z ofertą muszą być przedłożone w języku polskim. Wymogu 
języka polskiego nie będą naruszać treści podane jako nazwy własne, jak też nazwy i inne 
określenia dopuszczone zgodnie z obowiązującą ustawą z dnia 7.10.1999 r. o języku polskim. 
Jeżeli wskazane dokumenty są sporządzone w języku innym niż polski, należy do nich dołączyć 
ich tłumaczenie na język polski.  

22. Sposób, w tym formę złożenia dokumentów, o których mowa w ust. 20 pkt 1) niniejszego działu 
określają właściwe dla nich postanowienia działu VII SIWZ. Pełnomocnictwa, o których mowa w 
ust. 20 pkt 2) i 3) niniejszego działu  składa się na piśmie (w oryginale lub kopii poświadczonej 
notarialnie). 

23. Oferta i dokumenty składane wraz z ofertą powinny być napisane czytelnie, pismem utrwalonym  
na nośniku papierowym w sposób trudnościeralny. 

24. Zaleca się, aby oferta i składane wraz z nią dokumenty były zszyte lub spięte w sposób trwały  
(np. poprzez bindowanie), a te jej strony, które są zapisane treścią, ponumerowane. 

25.  Zaleca się, aby oferta i składane wraz z nią dokumenty umieszczone zostały w opakowaniu 
(kopercie) z oznaczeniem nazwy i adresu Wykonawcy. 

26. Jeżeli oferta, stosownie do postanowień ust. 18 niniejszego działu, zawiera informacje 
stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, zaleca się, aby informacje te zostały umieszczone  
w osobnym opakowaniu (kopercie) zatytułowanej „Informacje objęte tajemnicą 
przedsiębiorstwa”. 

27. Opakowanie (koperta) wraz z zawartością, o której mowa w ust. 25 i 26 niniejszego działu zaleca  
się umieścić w odrębnym opakowaniu (koperta zewnętrzna). Kopertę zewnętrzną należy 
zamknąć poprzez zaklejenie. 

28. Kopertę zewnętrzną zaleca się oznaczyć w następujący sposób:  

Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny w Szczecinie 
70-310 Szczecin  
Al. Piastów 17 pok. 127 B 
 z dopiskiem  
„Oferta na dostawę  kalendarzy na 2021 rok dla jednostek Zachodniopomorskiego 
Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie oraz teczek na dokumenty.  Znak (numer 
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referencyjny): ZP/BP/399/2020/P. Nie otwierać przed wyznaczonym w postępowania 
terminem otwarcia ofert” 

29. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty oraz dokumentów 
załączonych do oferty. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w niniejszym 
postępowaniu. Postanowienia niniejszego ustępu nie naruszają art. 93 ust. 4 ustawy P 

 
Dział XI. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert  

       (i dokumentów składanych wraz z ofertą) 

1. Ofertę należy złożyć najpóźniej w dniu 10 listopada 2020 r. o godz. 12.00. Niniejszy termin 
uznaje się za zachowany, jeżeli przed jego upływem oferta zostanie złożona w miejscu 
wskazanym w ust. 3 niniejszego działu. Wyznaczony w niniejszym ustępie termin składania ofert, 
Zamawiający może zmienić w trybie i na warunkach określonych w art. 12a oraz art. 38 ustawy 
PZP. 

2. Termin wyznaczony na podstawie ust. 1 niniejszego działu SIWZ odnosi się również  
do dokumentów, które stosownie do postanowień działu X SIWZ są składane wraz z ofertą.  
Postanowienie nie narusza art. 26 ust. 3 i ust. 3a ustawy PZP. 

3. Ofertę, dokumenty składane wraz z ofertą, złożyć należy w Kancelaria Główna ZUT w Szczecinie, 
70-310 Szczecin, al. Piastów 17 pok. 127 B ( I piętro). 

4. Na wniosek składającego ofertę wydane zostanie pisemne potwierdzenie złożenia oferty  
wraz z datą i numerem, jakim została oznakowana oferta.  

5. Dopuszczalność wycofania lub zmiany złożonej oferty, a także konsekwencje złożenia oferty  
po terminie wyznaczonym na składanie ofert w niniejszym postępowaniu określa  
art. 84 ustawy PZP. Postanowienie działu X ust. 29 SIWZ stosuje się również do wszelkich 
kosztów związanych ze złożeniem oferty oraz dokumentów składanych wraz z ofertą. 

6. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 10 listopada 2020 r. o godz. 12.40 w pomieszczeniu 
Zamawiającego: Budynek Jednostek Międzywydziałowych, Szczecin, al. Piastów 48, IV piętro, 
sala konferencyjna nr 430. Otwarcie ofert jest jawne. W ramach czynności otwarcia ofert 
wykonane zostaną czynności, o których mowa w art. 86 ust. 3 i 4 ustawy PZP, stosownie do 
postanowień tam wskazanych. 

7. Jeżeli dana oferta nie będzie zawierała w swojej treści (wszystkich lub niektórych) z informacji,  
o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy PZP, Zamawiający podczas otwarcia ofert,  
jak też w dokumencie z informacją z otwarcia, podlegającą zamieszczeniu na stronie 
internetowej w wykonaniu postanowień z art. 86 ust. 5 PZP, poda, iż stosownie  do postanowień  
działu X ust. 3 SIWZ, warunki  oferty w zakresie wskazanych informacji są tożsame z warunkami 
w tym zakresie  wyznaczonymi przez SIWZ.   

Dział XII. Termin związania złożoną ofertą  

1. Wykonawca będzie związany złożoną ofertą przez 30 dni licząc od dnia, w którym upływa termin 
składania ofert w niniejszym postępowaniu. 

2. Termin związania ofertą wskazany w ust. 1 może ulec przedłużeniu, w trybie i na warunkach 
określonych w art. 85 ust. 2 – 4 ustawy PZP.  

Dział XIII. Ocena ofert, kryteria oceny ofert, opis kryteriów z podaniem wag,  
wybór oferty najkorzystniejszej 

1. Z zastrzeżeniem dalszych obostrzeń wynikających z ustawy PZP i niniejszego działu ocenie ofert, 
podlegać będą oferty złożone z zachowaniem wyznaczonego w niniejszym postępowaniu 



 

                                                                                                                                     

 
 
Znak sprawy: ZP/BP/399/2020/P 
 

 

           

16 

terminu składania ofert. Ocena ofert stosownie do postanowień ustępów poniższych 
niniejszego działu zostanie dokonana odrębnie dla każdego z Zadań. 

2. Stosownie do zastrzeżenia podanego w dziale VI ust. 2 SIWZ przy ocenie ofert w niniejszym 
postępowaniu Zamawiający może najpierw dokonać oceny ofert, a następnie zbadać,  
czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza nie podlega wykluczeniu 
w kontekście warunków wyznaczonych na podstawie działów VI i VII SIWZ.  

3. Jeżeli podana w ofercie CENA ZA ZADANIE nie będzie odpowiadała sumie Cen  
za poszczególne Rodzaje druków w tym Zadaniu, Zamawiający dokona poprawienia oferty  na to 
Zadanie w oparciu o założenie, iż prawidłowo podano Ceny za poszczególne Rodzaje druków w 
tym Zadaniu (Ceny o których mowa w kolumnie E tabeli właściwego dla tego zadania załącznika, 
spośród załączników 1-2 SIWZ).  

4. Jeżeli oferta na dane Zadanie nie będzie zawierać Ceny za jeden z Rodzajów druku w tym 
Zadaniu, Zamawiający dokona poprawienia oferty w oparciu o założenie, iż Cena za daną  
pozycję stanowi różnicę kwot stanowiących CENĘ ZA ZAMÓWIENIE za dane zadanie oraz sumy 
Cen za pozostałe podane w ofercie pozycje.  

5. Konsekwencja założenia, o którym mowa w ust. 4 niniejszego działu może również prowadzić  
do tego, iż niezgodność z SIWZ polegająca na nie podaniu w ofercie na dane (oferowane) 
Zadanie Ceny za jeden z Rodzajów druku w tym Zadaniu, będzie podlegać poprawieniu poprzez 
wpisanie przy tej pozycji kwoty zero złotych i uznaniu, iż Cena za Rodzaj druku w Zadaniu została 
udzielona z rabatem 100%. Postanowienie niniejszego ustępu, jak i ustępu poprzedzającego nie 
będzie miało zastosowania, w przypadku, kiedy kwota uzyskana w wyniku działań 
matematycznych, o których mowa w ust. 4 niniejszego działu będzie liczbą ujemną. 

6. Poprawienia oferty, o których mowa w ust. 4 i 5 niniejszego działu zostaną dokonane  
tylko wtedy, gdy niezgodności tam wskazane będą nosić znamiona omyłki a Wykonawca wyrazi 
na dokonane poprawienie zgodę w trybie art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy PZP. Kwota uzyskana w 
wyniku działań matematycznych, o których mowa w ust. 4 i 5 niniejszego działu nie może być 
liczą ujemną lub liczbą zero. 

7. W przypadku, gdy Wykonawca poda w ofercie Cenę za Zadanie czy też wszystkie  
lub niektóre jej składowe (Ceny za poszczególne Rodzaje druków w tym Zadaniu) z dokładnością 
większą niż do drugiego miejsca po przecinku lub z nieprawidłowym zaokrągleniem (a tym 
samym niezgodnie z działem X ust. 12 ust. 1 SIWZ) – Zamawiający, jeżeli będzie to dopuszczalne 
w trybie i na warunkach art. 87 ust. 2 ustawy PP, dokona poprawienia oferty w tym zakresie, 
stosując następującą zasadę: podane w ofercie kwoty zostaną zaokrąglone do pełnych groszy, 
przy czym końcówki poniżej 0,5 grosza zostaną pominięte, a końcówki 0,5 grosza i wyższe 
zostaną zaokrąglone do 1 grosza 

8. Postanowienia ust. 3 – 7 niniejszego działu nie będą stanowiły zamkniętego katalogu 
poprawienia omyłek w ofercie, jeżeli poprawienie takie będzie dopuszczalne na podstawie  
i w granicach określonych w ustawie PZP. 

9. Przy ocenie ofert Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej w rozumieniu  
art. 91a – 91e ustawy PZP. 

10. Przy ocenie ofert w niniejszym postępowaniu, Zamawiający będzie kierował się następującymi 
kryteriami, którym przypisze następujące wagi (znaczenie):  

1) Cena – waga kryterium: maksymalnie 60 % 

2) Skrócony termin wykonania zamówienia – waga kryterium: maksymalnie 30 % 

3) Wysokość kary umownej – waga kryterium: maksymalnie 10 % 
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gdzie podane wyżej wagi procentowe są wagami punktowymi według zasady:  
jeden % = jeden pkt 

11. W ramach kryterium „Cena” (wskaźnik oznaczony jako „C”) – oferta z najniższą CENĄ  
ZA ZAMÓWIENIE uzyska  60 punktów. Pozostałe oferty otrzymają punkty w ilości 
proporcjonalnie mniejszej, wyliczonej według następującego wzoru: 

LpOo =(Nc/Co) x 60 

 Gdzie, 

 LpOo - oznacza liczbę punktów w ramach kryterium w ofercie ocenianej; 

 Nc - oznacza najniższą oferowaną CENĘ ZA ZAMÓWIENIE spośród ofert podlegających 
ocenie; 

 Co – oznacza CENĘ ZA ZADANIE w ofercie ocenianej w tym Zadaniu. 

12. Jeżeli podana w ofercie Cena za Zadanie zostanie poprawiona w trybie i na zasadach wskazanych 
w art. 87 ust. 2 ustawy PZP, porównaniu stosownie do postanowień ust. 11 niniejszego działu 
podlega Cena za Zadanie uzyskana w wyniku poprawienia. 

13. W przypadku złożenia na dane Zadanie oferty, której wybór prowadziłby do powstania  
u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami ustawy o podatku VAT, 
Zamawiający - w celu oceny takiej oferty w Zadaniu (porównania Cen za Zadanie stosownie  
do ust. 11 niniejszego działu) - doliczy do podanej Ceny za dane Zadanie podatek VAT, który 
Zamawiający miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z przepisami ustawy o podatku VAT.9  

15. Kryterium „Skrócony termin wykonania zamówienia” (wskaźnik oznaczony jako „T”). Ocenie 
punktowej podlegać będzie skrócenie terminu dostarczenia przedmiotu zamówienia w stosunku 
do terminu wyznaczonego w dziale V ust. 1 SIWZ (kryterium wspólne dla wszystkich zadań). 
Jeżeli  zadeklarowany termin wykonania zamówienia  nie będzie dłuższy niż 16 dni od daty 
zawarcia umowy to Oferta ta otrzyma 30 punktów. W przypadku zadeklarowania różnych 
terminów dostarczenia poszczególnych rodzajów druków za podstawę do oceny oferty  
Zamawiający przyjmie termin najdłuższy z podanych. 

16. Jeżeli Wykonawca w ofercie na dane Zadanie zadeklaruje, termin dostarczenia druków dłuższy 
niż wskazany w ust. 15 powyżej (ale nie dłuższy niż maksymalny wymagany dla tego Zadania w 
dziale V ust. 1 SIWZ) – oferta na to Zadanie nie otrzyma punktów w ramach kryterium „Skrócony 
terminu dostawy”. Przy braku w ofercie na dane Zadanie deklaracji z terminem dostarczenia 
druków  lub w przypadku uzależnia tego terminu od jakiegokolwiek warunku Zamawiający 
przyjmie (zgodnie z działem X ust. 3 SIWZ), że zaoferowano termin  określony w dziale V ust. 1 
SIWZ (w takim przypadku oferta na to Zadanie również nie uzyska  punktów w ramach kryterium 
„Skrócony terminu wykonania zamówienia”).  

17. Złożenie w ofercie na dane Zadanie deklaracji (zobowiązania), o którym mowa w ust. 15 
niniejszego działu i uzyskanie w związku z tym przez ofertę na to Zadanie 30 punktów w ramach 
„Skrócenie terminu wykonania zamówienia” skutkować będzie tym, że do Umowy na to 
Zadanie, w miejsce wskazane § 6 Wzoru Umowy zostanie wprowadzony zadeklarowany 
skrócony  termin dostarczenia Druków.   

18. Kryterium „Wysokość kary umownej” (wskaźnik oznaczony jako „K”) – Minimalna wysokość kary 
umownej za każdy dzień zwłoki w wykonaniu przedmiotu zamówienia, o którym mowa  
w § 9 ust. 1 pkt 1) Wzoru Umowy - wynosi 0,20% wynagrodzenia umownego  (tj. kwoty 

                                                           

9 Wskazane postanowienie SIWZ odpowiada treści art. 91 ust. 3a ustawy PZP i dotyczy tylko przypadków tam wskazanych  
(zob. postanowienie działu X ust. 15 i 16 SIWZ, jak również korespondujące z nim postanowienie działu IX ust. 5 SIWZ. 
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podlegającej wpisaniu w miejsce, o którym mowa w § 7 ust. 1 Wzoru Umowy). Wykonawca  
w swojej ofercie może zadeklarować wyższe kary za ww. przypadek zwłoki,  
za co może otrzymać max. 10 pkt. Punkty w ramach kryterium „Wysokość kary umownej” 
zostaną przyznane w wysokości podanej w poniższej tabeli: 

Zadeklarowana wysokość kary 
umownej: 

liczba przyznanych punktów: 

0,20% 0 pkt 

0,30% 5 pkt 

0,40%  10 pkt 
 

Maksymalna deklarowana wysokość kary umownej za nieterminowe wykonanie przedmiotu 
zamówienia, tj. za zwłokę, o której mowa w § 9 ust. 1 pkt 1) Wzoru Umowy wynosi 0,40% za 
każdy dzień zwłoki. Zadeklarowanie wyższych kar umownych niż 0,40% nie skutkuje 
zwiększeniem ilości przyznanych punktów. 
 

19. Punkty wskazane w ust. 18 niniejszego działu nie podlegają sumowaniu. Jeżeli w ramach 
złożonej oferty Wykonawca zadeklaruje różne wysokości kar umownych za nieterminowe 
wykonanie przedmiotu zamówienia, za podstawę do oceny oferty, w tym oceny w ramach 
kryterium, o którym mowa w ust. 18 powyżej, Zamawiający przyjmie najmniejszą wysokość 
kar. Pod rygorem braku możliwości przyznania punktów w ramach kryterium „wysokość kary 
umownej” deklaracja wysokości kar musi być złożona najpóźniej w terminie wyznaczonym na 
składanie ofert w niniejszym postępowaniu. 

20. Deklarację wysokości kar w ramach ubiegania się o przyznanie ofercie punktów w ramach 
kryterium „Wysokości kar umownych ” zaleca się podać w Formularzu ofertowo-cenowym 
stanowiącym Załącznik nr 1 i 2 SIWZ.  

21. Przyznanie ofercie punktów w ramach kryterium „Wysokość kar umownych” (choćby części, 
spośród wskazanych w ust. 18 powyżej), jest jednoznaczne ze zgodą Wykonawcy na 
wprowadzenie do Umowy, w miejscu wykropkowanym w § 9 ust. 1 pkt 1) Wzoru Umowy, 
kary umownej za zdarzenie tam wskazane, w wysokości deklarowanej w ofercie (jak też jest 
jednoznaczne z akceptacją przez Wykonawcę wszystkich pozostałych zapisów § 9 Wzoru 
Umowy, bez zastrzeżeń i wyjątków związanych ewentualnie z deklaracją w ofercie 
podwyższenia kary umownej jak wyżej). 

22. Całkowita liczba punktów, jaką otrzyma oferta (wskaźnik LP) w danym Zadaniu będzie stanowiła 
sumę punktów przyznanych ofercie w tym Zadaniu w ramach kryteriów opisanych wskaźnikami 
„C”; „T”; i „K”. Oferta na dane Zadanie o najwyższej liczbie punktów (LP) w tym Zadaniu zostanie 
uznana w tym Zadaniu za najwyżej ocenioną ofertę. Oferta najwyżej oceniona w danym Zadaniu 
zostanie uznana za ofertę najkorzystniejszą w tym Zadaniu, z zastrzeżeniem  
ust. 23 – 25 niniejszego działu. 

23. Jeżeli nie można będzie wybrać najkorzystniejszej oferty w danym Zadaniu z uwagi  
na to, że dwie lub więcej ofert na to Zadanie przedstawia taką samą najwyższą liczbę punktów 
(LP), Zamawiający spośród tych ofert (w tym Zadaniu) wybierze ofertę, której Cena za Zadanie 
(to Zadanie) (lub jej korekta dokonana w przypadkach i na warunkach wskazanych  
w art. 87 ust. 2 ustawy PZP) jest najniższa, a jeżeli w Zadaniu zostały złożone oferty o takiej 
samej Cenie za Zadanie (lub jej korekcie dokonanej w przypadkach i na warunkach wskazanych 
w art. 87 ust. 2 ustawy PZP), Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty  
(na to Zadanie) do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.  
W takim przypadku zastosowanie będzie miał również art. 91 ust. 6 ustawy PZP. 
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24.  Za ofertę w danym Zadaniu najkorzystniejszą w sensie formalnym (tj. objętą poinformowaniem 
Wykonawców o dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej w Zadaniu i przekazaną 
Wykonawcom w trybie art. 92 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP) będzie uznana tylko taka oferta, która nie 
podlega odrzuceniu na podstawie art. 89 i art. 90 ustawy PZP oraz której Wykonawca nie 
podlega wykluczeniu z przyczyn wskazanych w dziele VI ust. 1 SIWZ.  

25. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym dziale do zasad oceny i wyboru oferty 
najkorzystniejszej w niniejszym postępowaniu zastosowanie będzie miała bezpośrednio ustawa 
PZP, w tym jej art. 24 ust. 12, art. 24aa ust. 2 i art. 26 ust. 3.           

Dział XIV. Informacje o formalnościach jakie powinny zostać  
dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia Umowy o zamówienie 

1. Zamawiający zaproponuje zawarcie Umowy o zamówienie w danym Zadaniu temu Wykonawcy, 
którego oferta w tym Zadaniu będzie wskazana jako najkorzystniejsza w informacji 
(zawiadomienia) o dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej przekazanej Wykonawcom  
na podstawie art. 92 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP. Postanowienie niniejsze nie zamyka prawa 
Zamawiającego do skorzystania (w przypadku uchylania się wezwanego Wykonawcy od zawarcia 
Umowy w Zadaniu) z uprawnienia do ponownego badania ofert i wyboru oferty 
najkorzystniejszej w Zadaniu na podstawie art. 24aa ust. 2 ustawy PZP czy też w trybie 
wskazanym w art. 94 ust. 3 ustawy PZP. Ilekroć w postanowieniach poniższych niniejszego działu 
mowa jest o Umowie należy przez to rozumieć odpowiednio Umowę na dane Zadanie. 

2. Umowa zostanie przygotowana w j. polskim przez Zamawiającego, stosownie do postanowień  
w tym zakresie podanych w dziale XV SIWZ, w szczególności w oparciu o wskazany tam Wzór 
Umowy. 

3. Jeżeli postępowanie niniejsze zostanie rozstrzygnięte poprzez wybór oferty najkorzystniejszej  
(czy też Zamawiający skorzysta z uprawnienia, o którym mowa w art. 94 ust. 3 ustawy PZP)  
w odniesieniu do więcej niż jednego Zadania, Umowa będzie zawarta odrębnie na każde z tych  
Zadań. Powyższe dotyczyć będzie również sytuacji, gdy Umowa na dwa lub więcej Zadań miałaby 
być zawarta z tym samym Wykonawcą. Ilekroć poniżej bez bliższego określenia mowa będzie  
o „Umowie” – należy przez to rozumieć Umowę dla danego Zadania. 

4. Zawarcie Umowy nastąpi w zachowaniem formy pisemnej, pod rygorem nieważności.  
Na wezwanie Zamawiającego jako pierwszy podpis na Umowie składa strona Wykonawcy. 

5. Jeżeli Umowę ma podpisać osoba lub osoby, których upoważnienie do zawarcia Umowy wynika  
z udzielonego pełnomocnictwa, a pełnomocnictwo to nie znajduje się w posiadaniu 
Zamawiającego (w szczególności jako pełnomocnictwo przedłożone wraz z ofertą lub na etapie 
badania i oceny oferty na Zadanie w niniejszym postępowaniu), Wykonawca, najpóźniej w dniu 
wyznaczonym zawarcie z nim Umowy, przed jej podpisaniem, przekaże Zamawiającemu 
stosowne pełnomocnictwo do zawarcia Umowy. 

6. W razie wątpliwości przyjmuje się, iż za wskazane w art. 24aa ust. 2 lub art. 94 ust. 3 ustawy PZP 
„uchylanie się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego” (Umowy o zamówienie) 
Zamawiający może uznać w szczególności takie działanie lub zaniechanie ze strony Wykonawcy, 
którego oferta została uznana za najkorzystniejszą, a które będzie polegało na: 

1) Zakomunikowaniu Zamawiającemu wprost odmowy zawarcia Umowy lub zawarcia  
jej w formie pisemnej;  

2) Uzależnianiu zawarcia Umowy o zamówienie od zmiany warunków jej wykonania 
określonych w SIWZ (w tym postanowień działu XV SIWZ lub wskazanego tam Wzoru 
Umowy) lub ofercie Wykonawcy, z którym Umowa ma być zawarta; 
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3) Zwlekaniu z zawarciem Umowy, przy czym za stan owego zwlekania Zamawiający  
ma prawo w szczególności uznać sytuację, kiedy: 

a) Opóźnienie w złożeniu na Umowie w siedzibie Zamawiającego podpisu osoby/osób 
upoważnionych do zawarcia Umowy ze strony Wykonawcy, z którym Umowa  
ma być zawarta przekroczy o 3 dni termin dokonanego przez Zamawiającego 
wezwania do wykonania tej czynności (przy czym określony przez Zamawiającego  
w wezwaniu termin będzie nie krótszy niż 3 dni od daty doręczenia wezwania); 

b) Nie będzie możliwa identyfikacja osoby/osób reprezentujących Wykonawcę przy 
zawarciu Umowy (w szczególności osoba/osoby te odmówią okazania dokumentu 
potwierdzającego ich tożsamość); 

c) Nie przedłożenie na wezwanie Zamawiającego (i w wyznaczonym  
przez Zamawiającego w tym wezwaniu terminie) upoważnienia do zawarcia 
Umowy, o którym mowa w ust. 5 niniejszego działu (w sytuacji tam wskazanej). 

7. Wezwania Zamawiającego, o których mowa w ust. 6 pkt 3) lit. a) lub c) powyżej, Wykonawca 
(adresat wezwania) uzna za skutecznie mu doręczane również w sytuacji, kiedy treść wezwania 
zostanie przez Zamawiającego wysłana mu tylko pocztą elektroniczną na adres poczty e-mail 
Wykonawcy wezwanego, w szczególności adres e-mail podany w ofercie tego Wykonawcy. 

8. Zawarcie Umowy o zamówienie nie będzie uzależnione od złożenia zabezpieczenia, o którym 
mowa w art. 147 ustawy PZP. 

Dział XV. Warunki wykonania zamówienia (Umowa o zamówienie) 

1. Zobowiązania Wykonawcy i Zamawiającego w przyszłej Umowie określać będzie Wzór Umowy, 
uwzględniający ofertę Wykonawcy, z którym Umowa na dane Zadanie ma być zawarta. 

2. Wzór Umowy (dla każdego z Zadań, na które Umowa będzie zawierana) podaje załącznik nr 7 
SIWZ (dla zadania nr 1) i załącznik nr 8 SIWZ (dla zadania nr 2).   

3. Zamawiający żąda wykonania zamówienia (w odniesieniu do każdego z Zadań, na które Umowa 
będzie zawierana) na warunkach określonych w Wzorze Umowy, z zastrzeżeniem ust. 4 - 8 
niniejszego działu.  

4. Części we Wzorze Umowy wykropkowane  zostaną uzupełnione na etapie przygotowywania  
Umowy (na dane Zadanie) na podstawie danych z oferty (na to Zadanie) Wykonawcy, z którym 
Umowa ta (na to Zadanie) będzie zawierana, a w zakresie w jakim dane  
te nie wynikają z tej oferty, w sposób określony w komentarzach podanych w przypisach 
(zamieszczonych u dołu stron Wzoru Umowy) do tych jednostek redakcyjnych Wzoru Umowy.10  

5. Na etapie sporządzania Umowy na dane Zadanie dopuszczone będą uzupełnienia i korekty  
w stosunku do treści Wzoru Umowy w przypadkach: 

1) W jakich przewidują to komentarze zawarte w (zamieszczonych u dołu stron Wzoru 
Umowy) przypisach do poszczególnych postanowień Wzoru Umowy (w zakresie  
i w sposób wskazanych w tych przypisach); 

2) Mających na celu poprawienie ewentualnych omyłek językowych (np. błędne odwołania  
się do poszczególnych jednostek redakcyjnych umowy, itp.); 

3) Mających na celu uwzględnienie treści przyjętej oferty Wykonawcy (na dane Zadanie),  
z którym Umowa na to Zadanie ma być zawarta (czy innych dokumentów złożonych 
przez tego Wykonawcę w postępowaniu), uwzględnienie ustawy PZP czy innych 

                                                           
10 W przygotowanej w celu zawarcia Umowie o zamówienie przypisy z Wzoru Umowy zostaną usunięte (są to bowiem części wyjaśniające 
SIWZ, a tym samym Wzór Umowy).    
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przepisów prawa w związku z tak złożoną ofertą czy dokumentami lub uwzględnienie 
sytuacji prawno-podmiotowej składającego taką ofertę Wykonawcy. W szczególności,  
w przypadku, gdy oferta (na dane Zadanie) Wykonawcy, z którym Umowa na to Zadanie 
ma być zawarta, zawierać będzie zgodnie z obowiązującym prawem informacje, o 
których mowa w dziale X ust. 15 SIWZ, skutkujące powstaniem u Zamawiającego 
obowiązku podatkowego VAT - odpowiednim zmianom dostosowującym  
w Umowie podlegać będzie treść § 5 Wzoru Umowy, w tym również poprzez dodanie 
tam stosownego postanowienie, iż w zakresie, w jakim u Zamawiającego powstaje 
obowiązek podatkowy VAT kwotę tego podatku będzie miał obowiązek wpłacić 
właściwemu organowi podatkowemu Zamawiający, stosownie do obowiązujących w 
Polsce przepisów prawa. 

4) Kiedy Wykonawca, z którym Umowa ma być zawarta nie będzie obowiązany  
do wystawiania dokumentów płatności pn. „faktura” (np. Wykonawca zagraniczny), 
używane we Wzorze Umowy określenie „faktura” zostanie zastąpione inną nazwą 
właściwą do stosowania w takiej sytuacji. 

5) Kiedy strony Umowy zdecydują o uzupełnieniu Wzoru Umowy o dodatkowe 
postanowienia, które mogą przyczynić się do uniknięcia ewentualnych wątpliwości 
interpretacyjnych Umowy, w szczególności poprzez dodatkowe wyeksponowanie w 
Umowie pewnych kluczowych informacji składających się na wyjaśnienia i modyfikacje 
SIWZ dokonane w trybie art. 38 ustawy PZP. 

6. Za zgodą Zamawiającego i Wykonawcy (stron Umowy o zamówienie na dane Zadanie) – 
postanowienia Wzoru Umowy mogą – na etapie przygotowywania Umowy na to Zadanie - 
zostać zmienione (zmodyfikowane) tak, aby podlegająca zawarciu Umowa  
o zamówienie na to Zadanie uwzględniała niezbędne postanowienia SIWZ lub Oferty (bez 
konieczności zawierania odrębnie aneksu). 

7. Jeżeli stroną Umowy na dane Zadanie będą Wykonawcy Oferty wspólnej (oferty Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o zamówienie, o których mowa w art. 23 ustawy PZP) Umowa 
zostanie uzupełniona o wskazanie nie więcej niż jednego z Wykonawców (tzw. Lidera), wobec, 
którego Zamawiający składać będzie oświadczenia ze skutkiem wobec wszystkich pozostałych 
Wykonawców Oferty wspólnej.  

8. W przypadku, o którym mowa w ust. 7 niniejszego działu do Umowy, za zgodą Wykonawcy, 
wprowadzone zostanie postanowienie przewidujące, iż całość wynagrodzenia z tytułu 
wykonania Umowy Zamawiający będzie uprawniony przekazać wyłącznie na rachunek Lidera,  
o którym mowa w ust. 7 niniejszego działu, a rozdysponowanie wynagrodzenia między 
Wykonawców, którzy złożyli Ofertę wspólną będzie sprawą wewnętrzną Wykonawców i nie 
będzie obciążać Zamawiającego. 

9. Postanowienia ust. 7 lub 8 niniejszego działu nie będą stosowane, jeżeli są zawarte  
w ofercie Wykonawcy, z którym Umowa będzie zawierana lub w wydanej Zamawiającemu  
(w reakcji na ewentualne żądanie, o którym mowa w art. 23 ust. 3 ustawy PZP) umowie 
regulującej współpracę podmiotów, którzy złożyli Ofertę wspólną.  

 

Dział XVI. Załączniki SIWZ 

Integralną część SIWZ stanowią następujące dokumenty stanowiące jej załączniki: 

 Załącznik nr 1: Opis przedmiotu zamówienia/Formularz ofertowo-cenowy (część szczegółowa 
dla Zadania nr 1); 

 Załącznik nr 1a : Wykaz miejsc dostarczenia kalendarzy/zadanie nr 1 
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 Załącznik nr 1b-j: Projekty/wzory opraw/oklejek Zamawiającego odpowiednio dla kalendarzy 
książkowych: A4, A5, B5, A6, główki i plecków kalendarza trójdzielnego, kalendarza biurowego: 
podkład-biuwar,  kalendarza z możliwością postawienia na biurko (podstawa i kalendarium), 
wzór na etui na kalendarze trójdzielne. 

 Załącznik nr 2: Opis przedmiotu zamówienia/Formularz ofertowo-cenowy (część szczegółowa 
dla Zadania nr 2); 

 Załącznik nr 2a: Wzór okładki teczki; 

 Załącznik nr 3: Klauzula Informacyjna RODO; 

 Załącznik nr 4: Oświadczenie wymagane na podstawie art. 25a ustawy PZP (oświadczenie,  
o którym mowa w dziale VI ust. 1 SIWZ);   

 Załącznik nr 5 SIWZ: Formularz oświadczenia w przedmiocie przynależności do grupy 
kapitałowej; 

 Załącznik nr 6: Formularz ofertowy (część ogólna); 

 Załącznik nr 7: Wzór Umowy/zadanie nr 1 

 Załącznik nr 8: Wzór Umowy/zadanie nr 2. 

 

………………………………………….. 

Podpis osoby upoważnionej 


